
 
 

 
 

แนวปฏิบัติ เรื่อง การขออนุญาตใช้งบประมาณ 
จากโครงการบริหารจัดการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ปีงบประมาณ 2564 

- กิจกรรมส่งเสริมการแข่งขันทักษะความสามารถทางด้านวิชาการ 
- กิจกรรมส่งเสริมการแข่งขันทักษะความสามารถทางด้านกีฬา ศิลปะ ดนตรี และนาฏศิลป์ 

********************************** 
1. ครูผู้ได้รับมอบหมายให้นำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมทำบันทึกข้อความขออนุญาตใช้งบประมาณจากโครงการ

บริหารจัดการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ตามเอกสาร วชก 001-1 พร้อมกับแนบสำเนาหนังสือเชิญเข้า
ร่วมกิจกรรม จำนวน 1 ชุด เสนอต่อกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

2. ผู้รับผิดชอบกิจกรรม บันทึกข้อมูลการดำเนินงานในเอกสาร วชก 001-2 หรือ วชก 001-3 
3. ครูผู้ได้รับมอบหมายนำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม 
4. ครูผู้ได้รับมอบหมายให้นำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมรายงานผลการการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนตามเอกสาร วชก 

001-4 จำนวน 1 ชุด เสนอต่อกลุ่มบริหารงานวิชาการ  พร้อมกับส่งไฟล์ word มาที่ e-mail : 
aca0001@pcrs.c.th   ของกลุ่มบริหารงานวิชาการ โดยพิมพ์ช่ือเรื่องตามช่ือกิจกรรมท่ีเข้าร่วม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

              กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
               โรงเรียนพิชัยรัตนาคาร  ตำบลบางริ้น อำเภอเมืองระนอง จังหวัดระนอง 

mailto:aca0001@pcrs.c.th


บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   โรงเรียนพิชัยรัตนาคม  อำเภอเมืองระนอง   จังหวัดระนอง 
ท่ี ................                                  วันที่    .................................................... 
เร่ือง      ขออนุญาตใช้งบประมาณจากโครงการบริหารจัดการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
                                                                                                                                                              
เรียน  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

ข้าพเจ้า.......................................................... ตำแหน่ง ..............กลุ่มสาระการเรียนรู้.......................................
ขออนุญาตใช้งบประมาณจากโครงการบริหารจัดการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

  กิจกรรมส่งเสริมการแข่งขันทักษะความสามารถทางด้านวิชาการ  
  กิจกรรมส่งเสริมการแข่งขันทักษะความสามารถทางด้านกีฬา ศิลปะ ดนตรี และนาฏศิลป์ 

เป็นจำนวนเงิน ...............................................บาท (………………………………………………………………………………………..) 
เพื่อนำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม..................................................................................................................................... 
................................................................ ซึ่งจัดโดย...................................................................................................... 
ในระหว่าง วันท่ี..........เดือน.............................พ.ศ. ........... ถึง วันท่ี............เดือน...........................พ.ศ. ...................  
ณ ................................................................................................................................................................................. 
  เมื่อข้าพเจ้าดำเนินการเรียบร้อยแล้วจะรายงานผลการนำนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าวให้แล้วเสร็จภายใน
เวลา 15 วัน 
  

            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

               ลงช่ือ ..........................................................   
                                                                        (........................................................) 
                                                                                              ตำแหน่ง    ครู                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบงบประมาณแล้ว มีงบประมาณคงเหลือจำนวน 
...................................................... บาท 
ลงช่ือ........................................ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 
     (นางสาวเกศศิรัชฎ์ ศรีทรสุทธิ์) 

ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้…………….…….…………….. 
……………………………………………………………………………..……………… 

ลงช่ือ........................................ 
(…………………………………………………..) 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 อนุญาต  ไม่อนุญาต เพราะ ......................................... 
 ......................................................................                   

 

ลงช่ือ............................................ 
(นายศุภชัย โสธร) 

  ......../......../.......... 

ความคิดเห็นผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 เห็นสมควรให้เข้าร่วมกิจกรรม 
 

ลงช่ือ........................................ 
(นางสาวอมรพรรณ พิชัยภาพ) 

วชก 001-1 

หมายเหตุ พร้อมแนบสำเนาหนังสือเชิญเข้าร่วมกิจกรรม 


